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OFIMATICA

Descripcion

Durante el curso se les ensefiara a trabajar con el sistema operativo Windows, con los principales
navegadores y con las principales herramientas informaticas que les seran de utilidad tanto en
su época de estudiantes como en su etapa profesional.

El contenido se dividird por trimestres:

e Primer trimestre: Procesador de textos
e Segundo trimestre: Presentaciones
e Tercer trimestre: Hojas de calculo

Ademas, desarrollaran trabajos en equipo, relacionados con la tematica anual de cada curso.

Para el curso 2018-2019 la temética es:
Los habitos saludables:

e Nutricién
e Deportes
e Emociones

Obijetivos

e Conocer el uso de basico de los ordenadores y los principales programas ofimaticos

e Ganar autonomia en el trabajo
e Trabajar en equipo

DATOS PRACTICOS

ACTIVIDAD
Edad
Periodicidad

Horario
Precios generales y bonificados socios AFA

Empresa prestadora del servicio

TIC on - Ofimatica

de 12a 42 ESO

1 dia/semana (2 horas)

Lunes o Martes (15.00 — 17.00 horas)

Precio sin descuentos: 90 €/mes
Precio socios AFA: 45 €/mes

Ed.U.Ca — Educacion Universal de Calidad, S.L.U.
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