
Aprend a...

Alimenta tu mente:
¡visita la biblioteca del Forges!

Explora, descubre, transforma. 



Biblioteca del Forges¡Echa un vistazo a las 
siguientes normas!

Para lograr un buen funcionamiento de la 
biblioteca, un ambiente agradable y la conservación 
de sus materiales necesitamos tu colaboración. 
Al seguir las normas, contribuirás a la creación de un 
espacio de aprendizaje seguro, cómodo y eficiente para 
todos los usuarios/as. 

La biblioteca continúa su construcción.  
No dudes en consultar cualquier duda a los profes 
encargados de la biblioteca o en 
laura.dominguezortiz@educa.madrid.org



Aprend a...

Horario
De lunes a viernes durante el recreo de 11:00 a 11:30.
Lunes y miércoles a 7ª hora de 14:15  a 15:10. 
Entre lunes y jueves en franjas en las tardes (pendiente de confirmar).
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El catálogo está disponible en el enlace web 
https://abiesweb.educa.madrid.org/signin

En  "Escribe tu centro" tendrás que poner    
IES Antonio Fraguas "Forges" y pulsar en "IR"

Biblioteca del ForgesCatálogo

En catálogo encontrarás espacio para 
insertar autor, título, etc. 



Préstamo

Puedes tomar prestados simultáneamente 
dos libros durante  dos semanas. 

Se pueden prestar libros y material 
audiovisual. Por el momento, solo libros. 

Hay materiales que no se prestan: diccionarios, 
volúmenes enciclopédicos y libros de consulta,  atlas, 
juegos de mesa y revistas. 
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Es imprescindible pasar por el 
mostrador para tomar prestado 
un libro. 

Recuerda que nuestra colección 
sigue creciendo. 



PréstamoDevuelve los libros en la fecha indicada, sin 
daños ni marcas ni subrayados. De lo contrario, 
se podrá pedir su reposición.  Puede haber 
personas esperando ese ejemplar.  

¡¡Alumnado y exalumnado, 
profesorado, personal de 
Administración y Control, así como 
familias: 14 días, prorrogables 7 
días más!!
Los profes que deseen emplear 
libros en el aula, dispondrán del 
tiempo que precisen. 
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Tiempo de préstamo



Reservas

Si has encontrado un libro en nuestro 
catálogo y deseas reservarlo, debes contar 
con tu código de lector.  Solicítalo en el 
mostrador de la biblioteca indicando tu 
nombre y apellidos. 

Cuando marques en Abies la reserva, tal 
ejemplar no aparecerá disponible para 
otros usuarios. 

El ejemplar reservado 
podrás recogerlo en cuanto 
el personal de biblioteca lo 
haya guardado para ti. 
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También debes saber...
Si un usuario no devuelve sus libros prestados en la fecha que corresponde, será 
privado de nuevos préstamos el mismo número de días que se ha retrasado.
Si el usuario/a devuelve un libro deteriorado, podrá solicitarse su reposición.  
En caso de mal uso de las instalaciones o de incumplimiento de alguna norma, se 
pondrá en conocimiento del Equipo Directivo y se aplicará la correspondiente 
sanción (vetar el acceso durante un tiempo, realizar alguna tarea en beneficio 
de la comunidad educativa...)

     Los espacios y recursos que son de todos 
merecen tu consideración y respeto para 
poder ser disfrutados.
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Uso de ordenadores

Los PC han de servir únicamente para buscar información académica, de ayuda al estudio, para realizar 
esquemas, resúmenes, trabajos... Has de apuntar tu nombre, apellidos, curso y grupo así como la fecha en 
que usas los equipos en el bloc correspondiente. 
En caso de querer ver un videotutorial, es fundamental el uso de auriculares personales que deberá traer el 
alumno/a.
Los ordenadores no pueden ver modificado su software con descargas no autorizadas, ni tampoco deben 
hacerse cambios en su configuración. Es importante cerrar todas las ventanas de páginas web consultadas, 
así como aplicaciones (correo electrónico, herramientas como Canva, Genially…). Estos sitios cuentan con 
usuarios y contraseñas personales que cada usuario debe custodiar pues pueden dar acceso a información 
privada. Si no se cierra debidamente la sesión, otro compañero/a podría hacer un uso indebido. MÁXIMA 
PRECAUCIÓN.
Si hubiera alta demanda de los PC, se establecerá un tiempo de uso por usuario, según la franja.
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Recuerda...
La biblioteca ha de ser un lugar sereno para garantizar el estudio y el aprovechamiento. 
Has de estar en silencio o hablar bajito. 
Mima el mobiliario y todos los materiales.  Contribuye al orden y la limpieza.              
La biblioteca es un espacio compartido del instituto.
Cuida de tus pertenencias: mochila, apuntes, cuadernos y otras prendas...
Te recomendamos observar nuestros fondos y ver las novedades editoriales.                  
Seguro que hay algo que encaja con tus intereses. 
Revisa las actividades propuestas por el personal de biblioteca. 

      Puede ser enriquecedor para ti.  
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Recuerda...
En la biblioteca podemos.... 
   LEER 
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TOMAR PRESTADO UN LIBRO
ESTUDIAR

BUSCAR Y SELECCIONAR INFORMACIÓN EN FUENTES DIGITALES

PARTICIPAR EN ACTIVIDADES PROGRAMADAS
(CLUB DE LECTURA, CERTÁMENES, PRESENTACIONES, 
COLOQUIOS...)









¡¡Te esperamos!!
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